Anleitung zur Teilnahme an Videokonferenzen der
Verbandsgemeinde Rhein-Selz

Einwahl in die Konferenz

1. Installieren Sie die Webex Meetings App

Webex Meetings

Meetings beitreten

von dberall und jederzeit.

MEETING

BEITRETEN _ ANMELDEN

2. Offnen Sie die Einladungs-Mail
3. Tippen Sie auf die Schaltflache (Meeting beitreten)

< I

Webex-Meeting-Einladung: Test 1=

messenderm
i :

hex.com
il sRAa]

sitzungsdienst@vg-rhein-selz.de
|édt Sie zur Teilnahme an diesem
Webex-Meeting ein.

Meeting-Kennnummer
(Zugriffscode): 175 173 2608
Meeting Passwort: 1234

Freitag, 20. November 2020
1100 | (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin,

Bern, Rom, Stockholm, Wien | 1 Stunde

:Ma;eting-h.eme;




3.1. Alternativ kdnnen Sie die Meeting-Kennnummer handig eingeben. Die
Nummer finden Sie in der Einladungs-Mail.
&« B

Webex-Meeting-Einladung: Test 0=

messengen@Zwebex.com

Delsifs emblenda

Meeting beitreten sitzungsdienst@vg-rhein-selz.de
lédt Sie zur Teilnahme an diesem
Webex-Meeting ein.

Meeting-Kennnummer
{Zugriffscode): 175 173 2608
Rt L amg

company.webe

Inr Mame

Meeting beitreten

Geben Sie Ihren vollstandig ausgeschriebenen Vor- und Nachnamen und lhre
E-Mail-Adresse ein.

Meeting beitreten

company.webex. com/meest/username




5. Ggf. mussen Sie ein Passwort eingeben. Dieses finden Sie in der Einladungs-Mail
€ [ .
Webex-Meeting-Einladung: Test 1=

messengergwebax.com
2T M 0 1057

Detzils einblendan

sitzungsdienst@vg-rhein-selz.de
|adt Sie zur Teilnahme an diesem

Webex Meetings . X
Webex-Meeting ein.

Freitag, 20. November 2020
17:00 | (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin,

Bern, Rom, Stockholm, Wien | 1 Stunde

6. Tippen Sie auf den Button ,BEITRETEN*

Sind Sie bereit beizutreten?

BEITRETEN )

5 Internet fir Audio verwenden =



Kamera einschalten

1. Tippen Sie auf das Kamerasymbol.

Jannik (ich)

2. Tippe Sie auf die Schaltflache ,Mein Video Starten*

Virtueller Hirtergrund

MEIN VIDEO STARTEN




Ton einschalten

Zu Beginn der Sitzung sind alle Teilnehmer stummgeschaltet. Die
Stummschaltung kann nur durch den Gastgeber aufgehoben werden.

1. Tippen Sie rechts oben auf das Symbol , Teilnehmer*.

Jannik (ich)

2. Tippen Sie auf die Schaltflache ,Hand heben®. Es erscheint hinter lhrem
Namen ein Handsymbol.
Dieses wird allen Teilnehmern und dem Gastgeber angezeigt.
Teilnehmer (2) < Teilnehmer (2)
Q. Suche
%annik

. sitzungsdienst@vg-rh... . sitzungsdienst@vg-rh...
4 ] er

r




3. Der Gastgeber hebt die Stummschaltung voribergehend fiir Sie auf. Dies
missen Sie durch die Option ,Meinen Ton freischalten* bestatigen.

Ihren Ton
freischalten




Chat aktivieren

1. Tippen Sie auf die Mentauswahl

x 2

Jannik (ich)

Audio-Verbindung dndern

Lautsprecher ausschalten




2.1. Alternativ kdnne Sie die Chat-Funktion Gber die Teilnehmerliste
offnen.

Teilnehmer (2)

3. Verfassen Sie ihre Nachricht und versenden Sie diese Uber die Pfeiltaste

Mit allen chatten




Teilnahme an einer Abstimmung

1. Der Moderator erstellt eine Umfrage und gibt diese fur alle Teilnehmer frei.
Bestatigen Sie lhre Teilnahme.

Umfragen

2. Wabhlen Sie eine der Auswahlmdglichkeiten.

Umfragen SENDEN

A JA

E. NEIM

C. Enthaltung




3. Bestéatigen Sie, dass die Antwort an den Moderator gesendet werden soll.

Umfragen

NICHT JEVZT  SENDEN

4. Der Moderator gibt anschliel3end das Ergebnis der Umfrage frei.

Umfragen
Umfragen
1. Test

Adh

B. MEIN

C. Enthaftung

Kelne Antwort

Meine Antwort: A




5. Klicken Sie auf das Pfeilsymbol um die Umfrage zu verlassen.

Urnfragen

1. Test

A A

B. MEIN

C. Enthalung

Kelne Antwort

Meine Antwort: A




