Anleitung zur Teilnahme an Videokonferenzen der
Verbandsgemeinde Rhein-Selz

Einwahl in die Konferenz

1. Installieren Sie die Webex Meetings App

(
5 Q

Webex Meetings

Meetings beitreten
von iberall und jederzeit.

MEETING

BEITRETEN kD

Sie haben noch keir

2. Offnen Sie die Einladungs-Mail
3. Tippen Sie auf die Schaltflache (Meeting beitreten)

€ [ I+

Webex-Meeting-Einladung: Test pic

messenger@webex.com
20 p 0

sitzungsdienst@vg-rhein-selz.de
|adt Sie zur Teilnahme an diesem
Webex-Meeting ein.

Meeting-Kennnummer
(Zugriffscode): 175 173 2608
Meeting Passwort: 1234

Freitag, 20. November 2020
11:00 | (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin,

Bern, Rom, Stockholm, Wien | 1 Stunde

ting beitret




3.1. Alternativ konnen Sie die Meeting-Kennnummer héandig eingeben. Die

Nummer finden Sie in der Einladungs-Mail.
€ i

Webex-Meeting-Einladung: Test

messenger@webex.com

Details ein

Meeting beitreten sitzungsdienst@vg-rhein-selz.de
ladt Sie zur Teilnahme an diesem

Webex-Meeting ein.

Meeting-Kennnummer
(Zugriffscode): 175 173 2608

n eingeladen

company.webex.com/meet/username

Ihr Name

E-Mail-A 5Se Meeting beitreten

4. Geben Sie lhren vollstdndig ausgeschriebenen Vor- und Nachnamen und lhre
E-Mail-Adresse ein.

Meeting beitreten

company.webex.com/meet/username

Ihr Name

E-Mail-Ad




5. Ggf. mussen Sie ein Passwort eingeben. Dieses finden Sie in der Einladungs-Mail
= [
Webex-Meeting-Einladung: Test 2@

messenger@webex.com

Details einblendan

sitzungsdienst@vg-rhein-selz.de
|adt Sie zur Teilnahme an diesem
Webex-Meeting ein.

Webex Meetings

Freitag, 20. November 2020
11:00 | (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin,

Bern, Rom, Stockholm, Wien | 1 Stunde

~ Meeting beitreten

Sind Sie bereit beizutreten?

BEITRETEN )

% Internet fir Audio verwenden ~



Kamera einschalten

1. Tippen Sie auf das Kamerasymbol.

® sitzungsdienst@vg-thein-selz.de (Gastgeber)

Jannik (ich)

Nur Vors

Virtueller Hintergrund

MEIN VIDEO STARTEN




Ton einschalten

Zu Beginn der Sitzung sind alle Teilnehmer stummgeschaltet. Die
Stummschaltung kann nur durch den Gastgeber aufgehoben werden.

1. Tippen Sie rechts oben auf das Symbol ,Teilnehmer®.

® sitzungsdienst@vg-rhein-selz.de (Gastgeber)

Jannik (ich)

2. Tippen Sie auf die Schaltflache ,Hand heben®. Es erscheint hinter lnrem
Namen ein Handsymbol.
Dieses wird allen Teilnehmern und dem Gastgeber angezeigt.

Teilnehmer (2) {  Teilnehmer (2)
Q. Suche

Jannik Jannik ™

0 ich 8 O ich

sitzungsdienst@vg-rh... sitzungsdienst@vg-rh...

®) Gastgeber ®)  Gastgeber




3. Der Gastgeber hebt die Stummschaltung voribergehend fur Sie auf. Dies
mussen Sie durch die Option ,Meinen Ton freischalten® bestatigen.

lhren Ton
freischalten

Sie werden aufgefordert,
lhre Stummschaltung
aufzuheben. Méchten Sie die

Stummschaltung aufheben?



Chat aktivieren

1. Tippen Sie auf die Mentauswabhl

X o

® sitzungsdienst@vg-rhein-selz.de (Gastgeber)

Jannik (ich)

® sitzungse

Audio-Verbindung andern

Lautsprecher ausschalten

<) Sl M O

Lautspr./Mikro Gerdt suchen Inhalte Mit allen
wechseln freigeben chatten

Dall e @ {@}

Umfragen Nur Info Einstellungen
Audio-Modus




2.1. Alternativ kdbnne Sie die Chat-Funktion Uber die Teilnehmerliste
offnen.

{  Teilnehmer (2)

NETIS

. sitzungsdienst@vg-rh...
@)

3. Verfassen Sie ihre Nachricht und versenden Sie diese Uber die Pfeiltaste

{  Mitallen chatten




Teilnahme an einer Abstimmung

1. Der Moderator erstellt eine Umfrage und gibt diese fir alle Teilnehmer frei.
Bestatigen Sie lhre Teilnahme.

Umfragen

2. Wabhlen Sie eine der Auswahlmadglichkeiten.

Umfragen SENDEN

A JA

B. NEIN

C. Enthaltung




3. Bestatigen Sie, dass die Antwort an den Moderator gesendet werden soll.

Umfragen
ten jetzt absenden?

NICHT JETZT  SENDEN

4. Der Moderator gibt anschliel3end das Ergebnis der Umfrage frei.

<{  Umfragen

Umfragen
1. Test

AL JA

C. Enthaltung

Kelne Antwort

Meine Antwort: A




5. Klicken Sie auf das Pfeilsymbol um die Umfrage zu verlassen.

Urnfragen

1. Test

A JA

C. Enthaltung

Keine Antwort

Meine Antwort: A




